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Etap 1- Rejestracja uzytkownika w Bazie Ustug Rozwojowych

Etap 2 - Rejestracja w systemie projektu ,,Rozwijaj sig”

Etap 4 - Zapis na ustuge
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Etap 1- Rejestracja uzytkownika w Bazie Ustug Rozwojowych

Rejestracji dokonujemy w Bazie Ustug Rozwojowych, logujac sie na stronie:
hitps://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/uzytkownik/uzytkownik/rejestracja

Strona gtéwna » Rejestracja

Rejestracja

Masz juz konto? Zaloguj sie

Aby w petni korzystac z Bazy ustug rozwojowych, zarejestruj swoje konto w naszym
serwisie. Dzieki temu mozesz zapisac sie na ustuge szkoleniowa, ktora Cie interesuje.

Zarejestruj sie za pomocga Login.gov.pl
Zarejestruj sie za pomocg Login.gov.pl

Zarejestruj sie za pomocg adresu email

E-mail *
‘ Wpisz swoj adres e-malil ]
Hasto *
‘ Wpisz hasto O ]

(] O$wiadczam, iz zapoznatem sie z trescig Regulaminu i akceptuje jego
postanowienia.
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W celu rejestracji w Biurze Ustug Rozwojowych klikamy w link aktywacyjny
znajdujacy sie w mailu przestanym na wskazany adres, a nastgpnie wypetniamy
wszystkie niezbedne dane.

Dane podstawowe

Imie *
Jan
@ Nazwisko ™
Dodaj avatar Kowalski
Posiadam nr PESEL m
Pteé¢™ -
Data urodzenia™ 23
Typ dokumentu™ -

Numer dokumentu®

Email *
testnowe@mail.pl
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Etap 2 - Rejestracja w systemie projektu ,,Rozwijaj sig”

Przed wypetnieniem wniosku na dofinansowanie, nalezy zarejestrowac si¢ w systemie
dostepnym na stronie www.rekrutacja.rozwijajsie.com.pl

Rozwijaj sie Il - wsparcie rozwojowe z wykorzystaniem podejscia popytowego
w podregionie poznanskim

Rejestracja
O Pan ) Pani

Imig
Mazwisko

Adres e-mail

oooooooooo

Powtdrzenie hasta

[ Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z "Regulaminem projektu” i go akceptuje.
™

neCAPTOHA
Frivasy - Teema

Masz juz konto w systemie? Zaloguj sie
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W celu rejestracji, wprowadzamy podstawowe dane, takie jak: imig, nazwisko, adres
e-mail oraz hasto do naszego konta. O$wiadczamy o zapoznaniu si¢ z regulaminem
projektu i klikamy przycisk Zatoz konto.

Rozwijqj sie Il - wsparcie rozwojowe
z wykorzystaniem podejscia
popytowego w podregionie
poznanskim

Zaloguj sie
Adres e-mail
twoj@email.p
Hasto Zapomniatem hasta
™
reCAPTCHA
Privacy - Terms
Zaloguj sie
ALBD

Nie masz konta? Zarejestruj sie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

i dla Wielkopolski - Polska Unig Europejska
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Na podany adres mailowy zostanie wystany link, ktdrego klikniecie powoduje
aktywacje naszego konta. Mozemy teraz zalogowac sie do systemu.

Rozwijqj sie Il - wsparcie rozwojowe
Zz wykorzystaniem podejscia
popytowego w podregionie
poznanskim

Zaloguj sie

Konto utworzone. sprawdz poczte e-mail,
aby je aktywowac

Adres e-mail

twoj@email.p

Hasto Zapomniatem hasta

™

reCAPTCHA

Privacy - Terms

Zaloguij sie

ALBO

Nie masz konta? Zarejestruj sie
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W zaktadce Moje dokumenty znajdziemy informacje o aktualnie przeprowadzanym
naborze wnioskow. Jesli nabor bedzie otwarty, dostepny bedzie przycisk Wypetnij
formularz. Klikamy w niego, aby przejs¢ do szczegdtow naszego wniosku.

- Pulpit

(2] Moje dokumenty

 [orespondenciars Aktualne projekty

. Ustawienia
) Wyloguj sig Rekrutacja do projektu 1/ FERS

Rekrutacja do projektu "Rozwijaj sie Il - wsparcie rozwojowe z wykorzystaniem podejscia
popytowego w podregionie poznanskim" - Nabor |

Wypetnij formularz

W sekcji Dostepne dokumenty wybieramy opcje Dodaj/Edytuj dokument.

Zgtoszenie do projektu

Projekt Rekrutaca do projektu 1f FERS
Data utworzenia w systemie 2025-01-15

E-mail

Imig Jan

Nozwisko Kowalski

Status zgloszenio do projektu Formularz do wypetnienia

Dostepne dokumenty

Formularz zgloszeniowy do udziolu w projakcie - Rozwijaj sig || - wiparcie rozwojowe 2 wykorzystaniem pedejscio popylowego w podregionie poznanskim  Formularz nigwypetniony Dodoi Edytu] dokument

UWAGA: Przycisk nie jest aktywny, jesh wymagane dokumenty nie zostaty dotqczone i zoakceptowane.
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W kolejnym okienku przechodzimy do sekcji Formularz i klikamy w przycisk
Wypetnij/Edytuj formularz.

Dokumant
Nazwa Dokumentu Formularz zgloszeniowy do udzichu w projekeie - Rozwija) sie || — wsparcie rozwojowe 2 wykorzystoniem podejscio popytowego w podregionie poznanskin
Numer Dokumantu Z/6163051/FZ/3638057
Numer rejestrowylidentyfikator FZ/6163051
Instrukcja Postgpuj zgodnie z poleceniami
1. Wypemnill Zopisz/Edytuj formularz
2. Generuj dokument PDF
3. Podpisz: podpisem kwalifikowanym lub podpisem odrgeznym, nostepnie zeskanuj
4. Dolgez podpisany dokument jako zalgeznik POF
5. Zookceptuj dokument
6. Wyslij zgtoszenie do projektu jesli stotus zolocznikdw jest Dokument dotqczony (pedpisany!) fkalor Zietony!
7. Zapoznaj sig z Regulaminem projekiu
Formularz
)
Wymagane dokumenty

Podpisony formularz zghoszeniowy uczestnika

Zaotgeczone dokumenty

CATRFCZA:

Przechodzimy do wniosku, ktory nalezy doktadnie wypetni¢, pamigtajac, ze dane w
nim zawarte muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i zgodne z prawd3.

1. KRYTERIA FORMALNE

1.1. Oswiadczam, ze ukonczytem/ukonczytam 18 rok zycia. (pole wymogaone

O Tak

O Nie

1.2. Oswiadczam, ze zamieszkuje/pracujefucze sie/przebywam na terenie podregionu poznanskiego.
Lista powiatow i gmin dostepna na stronie internetowej Projektu - # (pole wymagane

O Tak

O Nie

1.3. Oswiadczam, ze przystepuje do projektu z wlasnej inicjatywy podniesienia umiejetnosci/kompetencjifkwalifikacji. (pole wymagane)

O Tak

SAMORZAD
WOJEWODZTWA

Mie
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
WIELKOPOLSKIEGO

dla Wielkopolski - Polska Unig Europejska
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L Bazy Ustug Rozwojowych wybieramy ustuge (szkolenie), w ktorej chcemy wzigé
udziat - na tym etapie wypetniania wniosku podajemy petne dane ustugi rozwojowej, w
ktorej zamierzamy wzig¢ udziat. Wystarczy wybraé numer karty BUR, aby system mdgt
automatycznie wypetnic dane. Istnieje tez mozliwo$¢ wypetnienia danych recznie.

8.3. Numer UR zgodny z Bazq Ustug Rozwojowych JEGE PR EE J:LFARVETT Ly NGOV Wl (00 /2 vwymogane

© To pole nie jest opcjonalne

8.3. Tytut UR

8.4. Wartosé UR

8.4. Nazwa Podmiotu swiadczgcego UR
8.4. Miejsce realizacji UR

8.4. Czy wybrana UR konczy sie nabyciem kwalifikacji? (Wpisz Tak lub Nie)

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pol i zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng
0 przetwarzaniu danych, zapisujemy nasz formularz.

M. KLAUZULA INFORMACY JNA O PRZETWARZANIU DANYCH

Potwierdzam zapoznanic sic z kKlouzulg informacyjng o preetwarzaniu danych. |

Tok

Zapisz formularz
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Formularz

Generowanie PDF

Wygeneruj i pobierz PDF do podpisu

Wymagane dokumenty

MAZWA OPCJE

Podpisany formularz zgtoszeniowy uczestnika || Wybierz plik | Wniosek 1.pdf
I

Po wypetnieniu formularza potwierdzamy akcje przyciskiem Akceptuj dokument.
il

Generowanie PDF

Wygeneruj i pobierz PDF do podpisu

Status dokumentu

(Po akceptacji nie bedziesz maégt nic dodacé/zmienic)
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W sekcji Dostepne dokumenty pojawia sie przy formularzu nowy status Dokument
zakonczony, a tto zmienia si¢ na kolor na zielony. Oznacza to, ze formularz zostat
akceptowany.

Dostgpne dokumenty

Formulorz zgloszeniowy do udziohs w projekeie - Rozwijoj sig Il - wsparcie rozwojowe z wykorzystoniam pedejécia popytowego w podregionie poznafiskim  Dokument zokohczony

Dokument potwierdzajqey zomieszkanie/przebywanie/miejsce nauki/zatrudnienia Dokument zakofczeny

Potwierd? 2o nie jestes robotem. Podaj wynik dziolonia poniiej: 547=

3

Kolejnym krokiem jest zamieszczenie skanu dokumentu potwierdzajacego
zamieszkanie, zameldowanie, prace badi nauke na obszarze subregionu. Naleiy
pamietac, ze dokument nie moze by¢ wydany wczesniej niz 30 dni przed dniem
ztozenia wniosku na dofinansowanie.

Wymagane dokumenty

PR

Dokument potwierdzaojgcy zamieszkanie/przebywoniefmigjsce nauki/zatrudnienia

Potwierdzamy zataczony dokument.

Status dokumentu

ERE TG GUT Y T (Po akceptac]i nie bedziesz mogt nic dodac/zmienic)
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Po zataczeniu kompletu dokumentdw wysytamy do Operatora zgtoszenie do projektu,
klikajac przycisk Wyslij zgtoszenie do projektu. Od tej pory dokumenty nie bedg
podlegac edycji.

Dostgpne dokumenty

Formularz zgloszeniowy do udziahs w projekcie - Rozwilaj siq Il - wsparcie rozwojowe 2 wykorzystaniem podejscio popytowego w podregionie poznanskim — Dokument zakoriczony SRS prmesren

Dokument potwierdzajgcy zomieszkanie/przebywanie/miejsce nouki/zotrudnienia Dokument zakofczony Dodal/ Edytul dokument

Potwierd? fe nie jestes robotern, Podaj wynik dzictania poniiej: 5+7=

W przypadku, gdy Operator stwierdzi braki lub nieprawidtowosci w ztozonym wniosku,
otrzymamy stosowny komunikat mailowy, a w zaktadce Moje dokumenty status
zmieni sie na Dokumenty do uzupetnienia/wyjasnienia. Odblokowana zostanie
mozliwos¢ edycji wniosku, celem naniesienia poprawek i ponownego odestania do
Operatora.

Moje dokumenty

1

2025-01-16 08:31:49 FZj6163051/1/2024 Rekrutacjo do projektu 1/ FERS Dokumenty do uzupemieniofwyjasnienia

W przypadku pozytywnej weryfikacji wniosku, Operator udostepni nam w systemie
umowe wraz z niezbgdnymi zatgcznikami.

Formularz zgtoszeniowy do udziaty w projekeie - Rozwijaj sig Il - wsparcie rozwojowe 2 wykorzystaniem podejscio popytowego w podregicnie Dokument zakohczomy Dodai/ Edytuj dokument
poznarskim
Dekument potwierdzajgey zomieszkanie/przebywanie/miejsce nauki/zatrudnienia Dokument zakoficzony
uzupemienia
Promesa Dokument do Dodaif Edytul dokument
uzupetmienia
icki i i SAMORZAD
Fundl._|sze Europ.erkle Rzeczpospolita Doflnanfowane przez G BDETYA
dla Wielkopolski - Polska Unig Europejska WIELKOPOLSKIEGO
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Klikajagc w przycisk Dodaj/Edytuj dokument, przechodzimy do kaidego z
zatacznikow, a nastepnie pobieramy i drukujemy.

Generowanie PDF

Wygeneruij i pobierz PDF do podpisu

Umowe wraz z zatacznikami podpisujemy i odsytamy do Operatora w dwdch
egzemplarzach w wersji papierowej. Po pozytywnym rozpatrzeniu i podpisaniu
dokumentow przez Operatora, status naszego wniosku zmieni sie na Umowa
podpisana przez Operatora. Otrzymamy rowniez promese oraz numer [D wsparcia,
dzieki ktorym mozemy przystgpi¢ do zapisu na wybrang ustuge w Bazie Ustug
Rozwojowych z dofinansowaniem.

@ Pulpit ¢

2] Moje dokumenty

£7 Korespondencja - Moje dokumenty
59 Ustawienia
= DATA ZGLOSZENIA NUMER PROJEKT STATUS OPCJE
<] Wyloguj sie
2025-01-16 FZ/6163051/1/2024 Rekrutacja do Umowa Wyswietl dokumenty
08:31:49 projektu 1/ FERS podpisana przez
Operatora
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Etap 4 - Zapis na ustuge

W celu zapisu na ustuge nalezy po zalogowaniu sie do Bazy Ustug Rozwojowych wybrac
ustuge rozwojowg. Ustuge mozemy wybra¢ wpisujac jej numer w wyszukiwarce lub
wyszukac wybierajac interesujgce Uzytkownika kryteria. Wyszukiwarka zaawansowana
znajduje sie w zaktadce Baza ustug w nagtowku gornym systemu.

Proces zapisu rozpoczyna kliknigcie przycisku Zapisz sig na widoku karty ustugi, ktora
w polu Dofinansowanie ma zaznaczong odpowiedz Tak.

Nastepnie dokonujemy wyboru profilu z ktdrego chce zapisac sie na ustuge. W

przypadku zapisu uzytkownika indywidualnego naleiy klikng¢ przycisk Wybierz na
kaflu uzytkownika, ktory przenosi nas do formularza zapisu.

Wybor profilu zapisu na ustuge

Uzytkownik Przedsiebiorstwo
(= a U
O Irts

Chce delegowac siebie lub
pracownika na ustuge

Chce zapisac sie na ustuge Brredsichiorstwo 1 NIP- 8222323
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. . 600,00 zi neto za os abe
FormUIarz Zaplsu Skiada SI@ l: ﬁ usluga szkoleniowa @ 600,00 zi brutto za oscbg
< Numer ushugi: 2019/11/17/89/96 100,00 21 netio za osabogodzing

100,00 zi brutio za oscbogodzing

Dostawca ustug: Dostawca ustug 1

® informacii o ustudze Bl o

@ informaciji o zapisywanej osobie R

@ danych do faktury 0w, BEmee’ OB IR
® danych kontaktowych

® uwag i zgdd formalnych

Zapisujesz sie jako Jan Kowalsk

Status uslugi: opublikowana

Dane do faktury

Miejscowost Kod pocztowy Kraj
Polska
Ulica Nr budynku Nr lokalu

Dane kontaktowe
E - mai Telefon
testnowe@mail.pl (+99) 999 999 999

Uwagi i zgody formalne

Uwagi (max. 250 znakow)

Formularz wypetniamy i koniecznie klikamy w przycisk Dodaj dofinansowanie. W
oknie dodania ID wsparcia wybieramy z listy rozwijanej numer ID wsparcia i
zatwierdzamy go przyciskiem Zatwierdz, a nastepnie wysytamy formularz klikajac
Wyslij.
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Wybierz numer ID wsparcia X

Numer ID wsparcia™ v

Jesli zapisujemy sie z 1D wsparcia po raz pierwszy, nasz zapis otrzymuje status
Niedokonczony zapis. W celu ukonczenia zapisu uzupetniamy dane w zaktadce Moje
dane w sekcji: dane kontaktowe, dane dodatkowe, sytuacja gospodarstwa domowego,
dane zawodowe.

Moj profil Status twojego zapisu na ustuge jest ,Niedokoriczony zapis™. W celu ukoriczenia zapisu nalety wypelni¢ wymagane
dane w zakladce ,Moje dane”. X

Wiadomosci

Uzupehnij dane

Moje zapisy Imiig *

. . Jan Osoba nalezaca do mniejszosci
Niedokonczony . . ST
zaple narodowe| lub etnicznej, migrant, osoba
@ Nazwisko ° obcego pochodzenia
el avats Kowalski
Zapotrzebowanie na LOGN Sveter o
ustugi Wybierz -
Uslugi dedykowane Posiadam nr PESEL (Tax ] Osoba z niepelnosprawnosciami

Po wypetnieniu wszystkich danych klikamy przycisk Zapisz dane. W przypadku
prawidtowego uzupetnienia formularza, utrzymamy komunikat o zapisaniu danych,
natomiast komunikaty ostrzegawcze w menu bocznym znikaja. Zapis automatycznie
otrzymuje status oczekuje.

Po akceptacji zapisu przez firme szkoleniowg, mozemy juz bez przeszkod wzigé udziat
w wybranej ustudze.
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